
 

 

  ऐन, २०६४ को दफा ५ र  सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली , २०६५ को ननयम ३ बमोजिम 

सावविननक गररएको , 

२०८२ कानतवक, मजससर र पौष 



 

 

 

नेपालको बागमती प्रदेश, नवुाकोट जिल्लाको ववदरु नगरपानलका अन्तगवत रहेका सडक नडनििन नवुाकोट 
हातानित्र सानो कोठामा नमनत २०७५।०९।३० गते स्थापना िइ हाल िलस्रोत नसचााँइ तथा ववकास 
नडनििनको परुानो पररसर नित्र रवह दैननक कायव स चालन गररदै आएको।ववगत ७ वषव देजि यस कायावलयको 
कायवक्षेत्र (धाददिंग,नवुाकोट,रसवुा ) वषावयाममा पवहरोले अवरुद्ध सडकहरु सचुारु गने, सिंघीय सडक सपुरीवेक्षण 
तथा अनगुमन कायावलयको ननदेशनानसुार सडक नडनििन नवुाकोट तथा गल्छी नत्रशलुी मैलङु स्याफु्रबेसी 
रसवुागढी सडक योिना नवुाकोट अन्तगवत सिंचालन हनुे अमानती कायवका लानग याजन्त्रक उपकरणहरु सिंचालन 
गने, सडक वविाग मातहतका ननकायहरुको हलकुा,मध्यम,िारी सवारीसाधन तथा याजन्त्रक उपकरण ममवत 
सम्िार गने, कायवक्षेत्र अन्तगवतका सावविननक ननकायहरुले मेकाननकल इजन्िननयररङ सिंबजन्ध प्राववनधक 
स्पेजशवफकेसन,लागत अनमुान,प्राववनधक ननरीक्षण, राय सल्लाह, सझुाव माग गरे बमोजिम आवश्यक सहयोग 
गने कायवहरु गररदै आएको। 

 

क) आफ्नो मातहतका याजन्त्रक उपकरणहरुको जिन्सी आम्दानी वाध्ने, िगेनाव गने, ममवत सम्िार गने, बेकाममा 
रहेका उपकरणहरु नललाम गने । 

ि) वविागको याजन्त्रक उपकरण ममवत तथा व्यवस्थापन शािाको नननत ननदेशनको पररनधनित्र रवह सिंघीय सडक 
सपुररवेक्षेण तथा अनगुमन कायावलय, काठमाण्डौको ननदेशनमा याजन्त्रक उपकरणहरु उपलब्ध गराउने । 

ग) सिंचालनमा आएका याजन्त्रक उपकरणहरुको प्रयोगकतावले सिंचालन गरेको सिंचालन घण्टा वविागीय कामको 
हकमा प्रयोग गररए बापत उठेको सैद्धाजन्तक िाडा अन्य प्रयोग कतावको हकमा प्रयोग गररए बापत लागेको 
िाडा आदद सम्पूणव अनिलेि सिंकलन गरी अध्यावनधक राख्न े र प्रत्येक मवहनाको ७ गते नित्र अजघल्लो  
मवहनाको अनिलेि सडक वविाग याजन्त्रक महाशािामा पठाउने । 

घ) आफ्नो क्षेत्र नित्रको याजन्त्रक उपकरणहरुको इन्िेन्री अध्यावधीक राख्न े र सो अनिलेि मवहनाको ७ गते 
नित्र सडक वविाग याजन्त्रक महाशािामा पठाउने । 

ङ) कायवक्षेत्र अन्तगवतका सडक नडनििन कायावलय ,सडक आयोिनाहरु तथा अन्य सावविननक ननकायहरुलाई  
मेकाननकल इजन्िननयररङ सिंबजन्ध प्राववनधक स्पेजशवफकेसन,लागत अनमुान,प्राववनधक ननरीक्षण,राय सल्लाह, 

सहयोग र सझुाव ददने । 

 



च)  वफल्डमा सचालन िईरहेका याजन्त्रक उपकरणहरुको उपयोग र अवस्थाको प्राववनधक िााँच गने, बेला-बेलामा 
ननररक्षण र सपुररवेक्षण गने र सम्बजन्धत कायावलय प्रमिु वा योिना प्रमिुलाई आवश्यक राय सल्लाह र 
सझुाव ददने । 

छ)  याजन्त्रक उपकरणहरुको ममवत सिंिारको लानग आवश्यक हनुे स्पेयर पाट्सको बन्दोबस्त गने र ववदेशबाट 
आयात गनुवपने िए वविागको याजन्त्रक महाशािामा माग गरेर पठाउने । 

ि) िनशजिलाई प्रोत्सावहत गनव परुस्कार र दण्डको व्यवस्था गनव र नतनीहरुको ववृद्ध, ववकास गनव वविागको 
याजन्त्रक महाशािालाई सघाउने । 

 

क्र.स पदको नाम शे्रणी-तह दरबन्दी सिंख्या ररि सिंख्या कायव वववरण 

 

१ 

 

मेकाननकल इजन्िननयर 

 

रा.प तनृतय 

 

१ 

 

- 

कायावलयको प्रमिु िई ननयनमत कायवलय 
सिंचालन सम्बजन्ध कायवको नेततृ्व तथा प्रशासननक 
कायवको ननणवय गने गराउने । 

 

२ 

 

नसननयर मेकाननकस ्

 

रा.प.अनिं. प्रथम 

 

२ 

 

- 

प्रत्यायोजित अनधकार बमोजिम कायव गने तथा 
याजन्त्रक उपकरण सिंचालन, ममवत सम्िार तथा 
ननयनमत मेन्टेनेन्स कायव गने गराउन े। 

३ नसननयर अपरेटर रा.प.अनिं. प्रथम २ - याजन्त्रक उपकरण सिंचालन तथा ननयनमत 
मेन्टेनने्स कायव गने गराउन े। 

४ लेिापाल रा.प.अनिं. प्रथम १ - ननयमानसुार लेिा सम्बन्धी शे्रस्ता राख्न ेर लेिा 
पररक्षण गराउन े। 

५ वितीय मेकाननकस ् रा.प.अनिं.वद्धतीय ४ २ याजन्त्रक उपकरण ममवत सम्िार तथा ननयनमत 
मेन्टेनने्स कायव गने । 

६ वितीय इलेजररनसयन रा.प.अनिं.वद्धतीय १ - याजन्त्रक उपकरणहरुको ववद्यतुीय प्रणाली 
सम्बजन्ध ममवत सम्िार कायव गने । 

७ वितीय अपरेटर रा.प.अनिं.वद्धतीय ३ - याजन्त्रक उपकरण सिंचालन तथा ननयनमत 
मेन्टेनने्स कायव गने गराउन े। 

 

 

८ 

 

 

वितीय स्टोर मेकाननकस ्

 

 

रा.प.अनिं.वद्धतीय 

 

 

१ 

 

 

- 

याजन्त्रक उपकरणहरुको ममवत गदाव आवश्यकता 
अनसुार िररद गने, िररद सम्बजन्ध शे्रस्ता राख्न े
तथा सावविननक सम्पजि व्यवस्थापन प्रणालीमा 
अद्यावनधक गने । 

९ िररदार रा.प.अनिं.वद्धतीय १ १ दताव,चलानी,सूची दताव तथा अन्य प्रशासननक कायव 
१० िारी सवारी चालक शे्रणी वववहन २ - िारी सवारी सिंचालन तथा ननयनमत मेन्टेनने्स 

कायव गने । 

११ हलकुा सवारी चालक शे्रणी वववहन १ - हलकुा सवारी सिंचालन तथा ननयनमत मेन्टेनने्स 
कायव गने । 

१२ कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन ६ - सरसफाई तथा आवश्यकता अनसुार कायावलयका 
अन्य कायवहरु गने । 

१३ सरसफाईकमी शे्रणी वववहन १ - वकव शप तथा कायावलय पररसर सरसफाई 

िम्मा २६ ३  



 

 

 

१ मेजशन नन: शलु्क  
उपलब्ध गराउने 

सडक वविाग, 

स.स.स.ुअ.का. 
अन्तगवत स. नड र 

सडक 
आयोिनाहरुमा 
अमानती कायवको 

लागी 

कुन मेजशन कुनकामको 
लागी कनत अवनध चावहने 
िलुाई स.स.स.ुअ.का बाट 
अननवायव आदेश आवश्यक 

पने 

नन: 
शलु्क 

माग बमोजिम 
मेजशन तयारी 
हालतमा िए 

तरुुन्तै उपलब्ध 
हनुे 

का.प्र. वा 
ननिले 
तोकेको 
कमवचारी 

का.प्र. वा 
ननिले तोकेको 

कमवचारी 

२ मेजशन िाडामा ददने नेपाल सरकारका 
अन्य कायावलय, 

सिंस्थान,सिंघ सिंस्था 
वविागीय तथा अन्य 
ननमावण व्यवसायी 
तथा व्यजि ववशेष 

क) कुन मेजशन 
कुनकामको लागी कनत 
अवनध चावहने िलुाई 
ननवेदन पेश गनुवपने । 

ि) वविागीय अमानती 
काममा प्रयोग निई िाली 
रहेको  अवस्थामा मात्र 

ददन सरने । 

सडक 
वविागको 
स्वीकृत 
िाडादर 
अनसुार 

मागबमोजिम 
मेजशन तयारी 
हालतमा िए 

तरुुन्तै उपलब्ध 
हनुे 

का.प्र. वा 
ननिले 
तोकेको 
कमवचारी 

का.प्र. वा 
ननिले तोकेको 

कमवचारी 

३ हलकुा,मध्यम,िारी 
सवारीसाधन तथा 
याजन्त्रक उपकरण 
ममवत सम्िार 

सडक वविाग 
मातहतका 
ननकायहरु 

सम्बजन्धत ्कायावलयको 
नसफाररस पत्र 

नन: 
शलु्क 

यथासिंिव नछटो का.प्र.ले 
तोकेको 
कमवचारी 

का.प्र. वा 
ननिले तोकेको 

कमवचारी 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

१ 

 

कायावलय प्रमिुज्यकुो 
कायवकक्ष 

 

कायावलय प्रमिु 

 

वविय हाछेथ ु

कायावलयको ब्यबस्थापन, दैननक कायव 
सिंचालन, कायवरत ्कमवचारीहरुको 
सपुररवेक्षण तथा ननयन्त्रण कायव। 

२ वफल्ड शािा  

 

नसननयर मेकाननरस 

 

 

प्रमोद कुमार यादव 

सूचना अनधकारी सम्बजन्ध कायव , 
प्रत्यायोजित अनधकार बमोजिम  मेजशन 
िाडामा लगाउने  तथा अन्य प्रशासननक 
कायव र ममवत सम्िार सम्बजन्ध कायव गने। 

 

३ 

 

प्रशासन शािा 

 

४ 

 

लेिा शािा 
लेिापाल कृष्ण िण्डारी  

रािश्व र आनथवक कारोबार सम्बजन्ध कायव। का.स ददपेश ढुिंगाना 
 

 

५ 

 

 

स्टोर शािा 

 

वि.स्टोर मेकाननरस 

 

अननल चौधरी 
याजन्त्रक उपकरणहरुको ममवत गदाव 
आवश्यकता अनसुार िररद गने, िररद 
सम्बजन्ध शे्रस्ता राख्न ेतथा सावविननक 
सम्पजि व्यवस्थापन प्रणालीमा अद्यावनधक 
गने। 

 

का.स 

 

सनुनता िट्ट 

 

 

 

 

 

 

 

६ 

 

 

 

 

 

 

 

ममवत शािा 

नसननयर मेकाननरस रामेश्वोर ढुिंगाना सडक वविाग मातहतका ननकायहरुका  
हलकुा,मध्यम,िारी सवारीसाधन तथा 
याजन्त्रक उपकरण ममवत सम्िार गने। 

वफल्डमा सचालन िईरहेका याजन्त्रक 
उपकरणहरुको उपयोग र अवस्थाको 
प्राववनधक िााँच गरर  बलेा-बलेामा ममवत 
सम्िार सम्बजन्ध कायव गने। 

वितीय मेकाननरस ददनलप कुमार मण्डल 

वितीय मेकाननरस अकल ुसाह 

वितीय इलेजररनसयन राजिव कुमार यादव 
का.स राि ुमहिवन 

का.स सजुित ढुिंगाना 
का.स ददपक अनधकारी 
का.स रमन थापा 

सरसफाईकमी अजम्बका िट्ट 

 

 

 

 

 

७ 

 

 

 

 

 

अपरेसन शािा 

नसननयर अपरेटर दामोदर पाण्डे वषावयाममा पवहरोले अवरुद्ध सडकहरु 
सचुारु गने, सिंघीय सडक सपुरीवेक्षण तथा 
अनगुमन कायावलयको ननदेशनानसुार सडक 
नडनििन नवुाकोट तथा गल्छी नत्रशलुी 
मैलङु स्याफु्रबसेी रसवुागढी सडक योिना 
नवुाकोट अन्तगवत सिंचालन हनुे अमानती 
कायवका लानग याजन्त्रक उपकरणहरु 
सिंचालन गने। 

नसननयर अपरेटर ददनेश दाहाल 

वितीय अपरेटर नवराि लानमछान े

वितीय अपरेटर प्रववन िकाव मगर 

वितीय अपरेटर गणेश बाननया 
िा.स.चा पूणवमान शे्रष्ठ 

िा.स.चा ववनोद बोहरा 
ह.स.चा रोवहत शे्रष्ठ 



 

  सशुासन (व्यवस्थापन तथा सिंचालन) ऐन २०६४ सशुासन (व्यवस्थापन तथा 

सञ्चालन) - ननयमावली, २०६५ सरकारी ननणवय गने प्रवक्रया सरलीकरण ननदेजशका - २०६५ एविं सूचनाको 
हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ लगायत प्रचनलत काननु बमोजिम। 

 कायावलय प्रमिु: 

प्रचनलत काननु बमोजिम। 

 

क्र.स कायव वववरण कानतवक मजससर पौष िम्मा कैवफयत 

१ प्राववनधक स्पेनसवफकेशन २ ४ १ ७  

२ प्राववनधक ननरीक्षण ० १ १ २  

३ याजन्त्रक उपकरण 
ममवत सम्िार  

५ ७ ६ १८   

याजन्त्रक उपकरण सिंचालन (अमानती कायव तथा िाडा) 

RD.No उपकरण वक.नम/घण्टा वक.नम/घण्टा वक.नम/घण्टा वक.नम/घण्टा  

070-056 Loader,Backhoe ११ - - ११ Standby 

070-052 Loader,Backhoe १९ ० ० १९  

042-053 Excavator ४८ - - ४८ Standby 

042-050 Excavator ० ० ० ०  

068-136 Loader ११ ० ० ११  

068-144 Loader ० ० ० ०  

042-072 Wheel Excavator ० ० ० ०  

116-410 Tipper Truck ० १२० १९० ३१०  

118-081 Transport Truck ६५ ० १५३ २१८  

116-332 Mini Tipper ० ० ० ०  

199-046 Water Tanker ० ४ ० ४  

100-006 Asphalt Roller ० ४ ० ४  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

क) चाल ुबिेट  

वववरण रकम कैवफयत 

िम्मा ववननयोजित बिेट १,९२,२६,०००  

िचव िएको रकम ८२,९६,३९०  

बााँकी बिेट १,०९,२९,६१०  

ि) पूिीगत बिेट 

वववरण रकम कैवफयत 

िम्मा ववननयोजित बिेट ६५,८५,०००  

िचव िएको रकम ३७,६१,१२५  

बााँकी बिेट २८,२३,८७५  

ग) सडक बोडव नेपाल बिेट 
वववरण रकम कैवफयत 

िम्मा ववननयोजित बिेट १०,००,०००  

िचव िएको रकम ०  

बााँकी बिेट १०,००,०००  

घ) कायावलयको रािश्व सम्बन्धी वववरण: 
वववरण  रकम कैवफयत 

मेजशन िाडा वापत  ११८००  

प्रशासननक शलु्क  -  



 

नाम:- वविय हाछेथ ु

पद :- कायावलय प्रमिु 

सम्पकव  निं.:- ९८५१३१७३५३ 

 

नाम:- प्रमोद कुमार यादव 

पद:- नसननयर मेकाननरस 

सम्पकव  निं.:- ९८४०१८२०२४ 

यस तै्रमानसकमा कसैले सूचनाको हक माग्न आउनिुएन 

कायावलयको वेि साईट : https://www.dor.gov.np/mo-nuwakot 

कायावलयको इमेल : monuwakot@gmail.com 

                               mo_nuwakot@dor.gov.np                                                                            
कायावलयको सम्पकव  निं.: 
 

  नाम:- प्रमोद कुमार यादव  नाम:- वविय हाछेथु
पद:- नसननयर मेकाननरस  पद :- कायावलय प्रमिु 
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