
 (४) सड़क ǓडǓभजनबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा  

सड़क ǓडǓभजन लहान, Ǔसरहा  
नागǐरक वडापğ 

Đ.सं. सेवा/सǒुवधाको Ĥकार सेवाĒाहȣवग[/जनताले पयुा[उन ुपनȶ Ĥकृया तथा Ĥमाण शãुक/दèतरु लाÊने समय 

िजàमेवारȣ 
पदाǓधकारȣ
/ ईकाई 

उजरुȣ 
सǏेु 

अǓधकारȣ 
1. सडक खǏ ेसàबÛधमा       

 कसैलाई (ÞयिƠ/सरकारȣ Ǔनकाय/ 
संघ/संèथान/उपभोƠा सǓमǓत) कुनै 
कामको ǓनǓमत साव[जǓनक सडक 
वा सडक Ǔसमा खǏु वा भ×काउन ु
परेमा आवæयक Ĥकृया पयुा[ई 
Ǔनयमानसुार लाÊने शãुक धरौटȣ 
Ǔलई समय तोकȧ èवीकृǓत Ǒदने ।  

 साव[जǓनक सडक काÒन खǏ पनȶ èथान 
सàबिÛधत सडकको èकेचमा देखाई काया[लयमा 
Ǔलिखत जानकारȣ (Ǔनवेदन Ǒदन/ेǓलिखत 
Ǔनवेदन/पğमा सडकको èतर (कालोपğे, Ēाभेल, 
माटो) समेत खुलाई खǏ ĤèताǓबत गरेको 
पǐरमाण (सडकको लàबाई, चौडाई) उãलेख गनȶ 
।  

 रकम धरौटȣ खातामा जàमा गǐर आएमा सडक 
खǏ शत[ सǒहत èवीकृत Ǒदने ।  

ǽ.10।- को ǒटकट 
र Ǔनयमानसुार लाÊन े
धरौटȣ रकम  

Ǔनवेदन Ǒदई Ĥकृया परुा भई 
भौचर ĤाƯ भएपǓछ  

सàबिÛधत 
सडकका 
साईट 
ईिÛजǓनयर  

ǓडǓभजन 
Ĥमखु  

2. ठेʞा पʣा       

 (क)  दरभाउपğ/बोलपğ खǐरद  Ǔलिखत Ǔनवेदन, नǓबकरण भएको फम[ दता[ Ĥमाण पğ, 
èथायीलेखा दता[, कर चƠुा Ĥमाण पğ  

ǽ.10 को ǒटकट 
साथै दरभाउपğ 
/बोलपğमा तोǒकए 
बमोिजम लाÊने शãुक  

Ĥकृया परुा भै सàबिÛधत 
पाटȹले सàपक[  राơ आएका 
Ǒदन त×कालै (हाड[ कपी ǓबĐȧ 
गनȶ Ĥावधान रहेकोमा माğ)  

लेखा 
अǓधकृत  

ǓडǓभजन 
Ĥमखु  

 (ख) दरभाउपğ/बोलपğ दता[  सूचनामा उãलेख भएबमोिजम   तोǒकएको समयाबǓध Ǔभğ 
त×कालै  

लेखा 
अǓधकृत  

ǓडǓभजन 
Ĥमखु  

 (ग) ठेʞा सàझौता सàबÛधी    ठेʞा èवीकार भएको 15 Ǒदन 
Ǔभğ  

लेखा 
अǓधकृत  

ǓडǓभजन 
Ĥमखु  

 (घ) Ǔबड बÖड ǒफता[  ठेʞा सàझौता भएको ǓमǓत पƱात Ǔलिखत Ǔनवेदन Ǒदन पनȶ  ǽ.10 को ǒटकट  Ĥकृया परुा भै सàबिÛधत 
पाटȹले सàपक[  राơ आएका 

लेखा 
अǓधकृत  

ǓडǓभजन 
Ĥमखु  
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Ǒदन त×कालै  

 (ङ) परफरमÛेस बÖड ǒफता[ तथा 
    धरौटȣ ǒफता[  

कर चƠुा गरेको Ĥमाण वा कर ǒववरण कर काया[लयमा 
दािखला गरेको Ĥमाण राखी Ǔलिखत Ǔनवेदन Ǒदने र साईट 
िÈलयरेÛस , èटोर िÈलयरेÛस Ǔनवेदकले गराईएको हनुपुनȶ 
। 

ǽ.10 को ǒटकट 
Ǔनवेदनमा  

सàपूण[ Ĥकृया पयुा[एको Ǒदनमा 
ǒफता[ हनु े 

लेखा 
अǓधकृत  

ǓडǓभजन 
Ĥमखु  

 (च) ठेʞाको राजƳ/ धरौटȣ  

    जàमा 
Ǔनवेदन Ǒदई काया[लयमै नगद बझुाउने बɇकको भौचर साथ 
Ǔनवेदन Ǒदने  

ǽ.10 को ǒटकट 
दèतरु  

१ Ǒदन,  

1 Ǒदन  

लेखा 
अǓधकृत  

ǓडǓभजन 
Ĥमखु  

 

Đ.सं. सेवा/सǒुवधाको Ĥकार सेवाĒाहȣवग[/जनताले पयुा[उन ुपनȶ Ĥकृया तथा Ĥमाण शãुक/दèतरु लाÊने समय 
िजàमेवारȣ 

पदाǓधकारȣ/ ईकाई 

उजरुȣ 
सǏेु 

अǓधकारȣ 
 (छ) खǐरद सàझौताको अबǓध थप 

    सàबÛधी  
Ǔनमा[ण åयवसायीले Ǔलिखत Ǔनवेदन, Ǔनवेदनमा पया[Ư र 
उिचत कारण रहन ु पनȶ, àयाद सǒकन ेकिàतमा 21 Ǒदन 
अगावै Ǔनवेदन दता[ हनुपुनȶ । परफरमÛेस बÖड, बीमाको 
àयाद, पेæकȧ जमानत नबीकरण भएको हनुपुनȶ  

ǽ.10 को ǒटकट 
दèतरु  

Ǔनयममा åयवèथा भए 
अनसुार   

साईट ईिÛजǓनयर 
लेखा अǓधकृत 

ǓडǓभजन 
Ĥमखु 

 (ज) काया[Ûवयनमा समèया  

 Ĥारिàभक छानǓबन/ 
कारवाहȣ र समाधान   

 Ǔबèततृ समèया र 
समाधान 

सàबिÛधत ठेकेदारको Ǔलिखत Ǔनवेदन  ǽ.10 को ǒटकट 
दèतरु  

Ǔनयमानसुार साईट ईिÛजǓनयर 
सव-ईिÛजǓनयर  

ǓडǓभजन 
Ĥमखु 

3. ǒवǓभǏ Ǔनवेदन उपर काय[वाहȣ       

 (क) सडक मम[त/ Ǔनमा[ण 

    सàबÛधी माँग ।  

Ǔलिखत Ǔनवेदन/पğ  ǽ.10 को ǒटकट 
दèतरु  

Ǔनयमले तोके अनसुार सàबिÛधत ¢ेğका 
साईट ईिÛजǓनयर 

ǓडǓभजन 
Ĥमखु 

 (ख) योजना माँग गनȶ  Ǔलिखत Ǔनवेदन/पğ  ǽ.10 को ǒटकट 
दèतरु  

Ǔनयमले तोके अनसुार सàबिÛधत ¢ेğका 
साईट ईिÛजǓनयर 

ǓडǓभजन 
Ĥमखु 

 (ग) अÛय गनुासोहǽ  Ǔलिखत Ǔनवेदन/पğ  Ǔनयमानसुार Ǔनयमले तोके अनसुार Ǔनवेदनको åयोरा हो 
सàबिÛधत 
पदाǓधकारȣ तोÈने 

ǓडǓभजन 
Ĥमखु 
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4. योजनासँग सàबिÛधत सूचना 
जानकारȣ मागँ  

सूचना मागको Ǔनवेदन  ǽ.10 को ǒटकट 
दèतरु  

Ǔनयमले तोके अनसुार सूचना अǓधकारȣ ǓडǓभजन 
Ĥमखु 

5. काय[ अनभुव Ĥमाण पğ  Ǔलिखत Ǔनवेदन (काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन र Ǎीए समाƯ 
भएको अबǓध सàबÛधी कागजातहǽ) । 

ǽ.10 को ǒटकट 
दèतरु  

7 Ǒदन  सàबिÛधत ¢ेğका 
साईट ईिÛजǓनयर 

ǓडǓभजन 
Ĥमखु 

6. पेĚोल, Ǔडजेल तथा एल.पी.जी.Êयाँस 
ǒफǓलǍ èटेशन राơ èवीकृती Ǒदने 
सàबÛधी  

Ǔलिखत Ǔनवेदन, Ěेस नÈसा, जÊगाको लालपजुा[, 
नागǐरकताको ĤǓतǓलपी, फम[ दता[ Ĥमाण पğ, पान दता[, 
कर चƠुा Ĥमाण पğ, सàबिÛधत गा.ǒव.स./ न.पा./ 
उ.म.न.पा.को Ǔसफारȣश, Ěाǒफक काया[लयको Ǔसफारȣश, 
मापदÖडको चेकǓलƴ, ĜोईǍस । 

ǽ.10 को ǒटकट 
दèतरु  

Ĥकृया पगुेकै Ǒदन 
ǒटÜपणी पेश भई 
तालकु Ǔनकायमा पेश 
हनेु  

सàबिÛधत ¢ेğका 
साईट ईिÛजǓनयर 

ǓडǓभजन 
Ĥमखु 

7. सडक ǒवèतारमा परेका जÊगाको 
मआुÞजा  

काया[लयले सूचनामा जारȣ गरे अनसुार Ĥमाण सǒहतको 
मआुÞजा माँगको Ǔनवेदन । 

ǽ.10 को ǒटकट 
दèतरु  

Ǔनयमले तोके अनसुार सàबिÛधत ¢ेğका 
साईट ईिÛजǓनयर र 
Ĥशासन शाखा 

ǓडǓभजन 
Ĥमखु 


