
नेपाल सरकार 
पवूाªधार िवकास मÆýालय 

सडक िवभाग 
सघंीय सडक सुपåरव±ेण तथा अनगुमन कायाªलय, काठमाडŏ 

सडक िडिभजन खाÐटे, िसÆधुली 
नागåरक बडापý 

ø.सं. 
उपलÊध हòने कायª एवं सेवाको 

िववरण आवÔयक पन¥ कागजात/ÿमाणपý मूÐय वा दÖतरु िजÌमेवार कमªचारी 
शाखा/उपशाखा 

अिÆतम िनणªय 
िदने अिधकारी 

सेवा ÿाĮ गनª लाµने 
समय अविध 

१ सामåरक महßवका सडकहłको 
ममªत तथा स¼चालन 

िनवेदन/सूचना/ जानकारी नलाµने ÿािविधक िडिभजन ÿमखु आकिÖमक दघुªटना 
बाहेक िनयिमत 

२ बोलपý/दरभाउपý आĽान र 
ठे³कापĘा सÌबÆधी कायª 

िनवेदन, Öवघोषणा पý, मू.अ.कर दताª  ÿमाणपý, 
इजाजत पý र तोिकएका अÆय कुरा 

सूचनामा तोिकए 
बमोिजम 

खåरद इकाई, मूÐयाङ्कन 
सिमित, आ.ÿ. शाखा 

िडिभजन ÿमखु सूचनामा तोिकए 
बमोिजम 

३ सडक िसमा अितøमण तथा 
लगत कĘा सÌबÆधी कायª 

सूचना/ जानकारी तथा िनवेदन, नागåरकताको 
ÿमाण 

िनयमानसुार ÿशासन/ ÿािविधक िडिभजन ÿमखु िनयिमत Łपमा 

४ ÿयोगशाला परी±ण िनवेदन, परी±ण गनुªपन¥ नमुना र दÖतरु बुझाएको 
रिसद वा भौचर, परी±ण गनुªपन¥ िनमाªण सामाúीहł 

िनयमानसुार ÿािविधक िडिभजन ÿमखु ÿकृित अनŁुप 

५ शाखा सडक खोÐने वा िपच 
काट्ने अनुमित 

िनवेदन, ल.ई. मा उÐलिेखत रकम ब§क जÌमा 
गरेको स³कल भौचर 

ल.ई. अनुसार साइट ईिÆजिनयर िडिभजन ÿमखु ÿिøया पूरा गरी िनवेदन 
ÿाĮ भएको भोिलपÐट 

६ ठे³का बील भĉुानी िनवेदन, Öवीकृत ठे³का िबल, नापी, परी±णको 
åरपोटª , फोटो ÿमाण र तोिकएको अÆय स³कलै 
िबल भरपाई 

नलाµने आ.ÿ. शाखा िडिभजन ÿमखु िनयमानुसार 

७ इÆधन िफिलङ्ग िडपो Öथापना 
गन¥ अनुमित ÿिøया 

कानून बमोिजमको ÿमाण नलाµने ÿािविधक/ ÿशासन िडिभजन ÿमखु ÿिøया अनसुार 

८ धरौटी िफताª िनवेदन, कर चĉुा, कर समायोजन र सा.ख. ऐन 
तथा सÌझौता बमोिजम ÿमाण 

नलाµने आ.ÿ. शाखा िडिभजन ÿमखु ÿिøया अनसुार 

९ सूचना ÿाĮी सÌबÆधी िनवेदन र आवÔयक ÿमाण िनयमानसुार ÿािविधक/ ÿशासन िडिभजन ÿमखु िनयिमत 

नोटः यस िडिभजन बाट भए गरेका कामको बारेमा या अÆय कुनै गुनासो भएमा यस कायाªलयमा रहेको उजुरी पेटीकामा रा´नुहòन या िडिभजन ÿमुख सम± सÌपकª  गनुªहòन अनुरोध छ । 
 


