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सडक वर्भाग 
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     नागररक बिापत्र 

क) कार्ाालर्ले गने मुख्र्-मुख्र् कामहरु :- 
१) कायाालय मािहिका मेशिन िथा सर्ारी साधनहरुको उचिि ममाि संभार एंर् संिालन गने ।  

२) सडक वर्भाग, यान्त्न्त्रक महािाखाको नीति तनरे्दिनको पररचध शभर रही संघीय सडक सुपररर्ेक्षण िथा अनुगमन कायाालयको  
तनरे्दिनमा वर्भागीय काममा यान्त्न्त्रक उपकरणहरू उपलब्ध गराउने । 

३) िालु हालिका उपकरणहरू वर्भागीय काममा प्रयोग नभएको समयमा तनयम अनुसार र्दस्िुर शलई व्यर्सायी संघ संस्थाका 
व्यन्त्तिलाई माग अनुसार उपलब्ध गराउने ।  

ख) मेमिन भािामा लैजाने प्रकृर्ा (क) ३ संग सम्बक्न्ितः- 
१) आफूले भाडामा लैजान िाहेको मेशिनहरु उपलब्ध हुन सतछ र्ा सतरै्दन त्यसबारे जानकारी शलन कायाालयका मेकातनकल 

इन्त्न्त्जतनयरसंग सम्पका  राख्ने । 
२) यदर्द मेशिन उपलब्ध छ भने मे.ई. संग सम्पका  राखी तनजबाट भाडा सम्बन्त्धी तनयम िथा ििाहरुको अचधनमा रदह तनर्ेर्दन लेखी 

कायाालय प्रमुख समक्ष पेि गने । 
३) कायाालय प्रमुखबाट िोकआरे्दि भएपतछ उति मेशिन भाडामा लैजान अनुमातनि के कति रकम लाग्ने हो सो को  २५% (पन्त्चिस 

प्रतििि) थप हुने गरर रान्त्रिय र्ाणणज्य बैंक शल. पोखरा िाखामा, को.ले.तन.का., कास्कीको धरौटी खािा नं. ३०२०१००१०२०३0००० 
र यस डडशभजनको कायाालयकोड नं.३३७०१३९०२ मा रकम जम्मा गरी सो को सतकलै बैंक भौिर पेि गरर सम्बन्त्न्त्धि काम गना 
िोककएको कमािारीसंग सम्पका  राखी सम्झौिा पर बनाउने ।   

४) मेशिनको म्यार्द थप गनुा परेमा पुन शस.नं. १ रे्दणख ३ सम्माका सबै प्रकृयाहरु पुरा गनुापने छ र म्यार्द समाप्ि हुनु १ (एक) दर्दन 
अगार्ै बैंक समय शभर यस कायाालयको मे.ई. संग सम्पका  राखी आर्श्यक रकम बैंकमा जम्मा गनुा पने छ ।  

५) काम समाप्ि भैसकेपतछ तनयमानुसार भाडा कट्टा गरी बााँकी धरौटी कफिाा शलनका लाचग व्यहोरा खुलेको तनर्ेर्दन लेणख मे.ई. िथा 
लेखा िाखामा सम्पका  गने । 

ग) कार्ाालर्ले उपलब्ि गराउने सेिाको वििरण :  
 

सि.
नं. 

िेवा िुववधा 
िेवाग्राही ननकाय 

वा व्यक्ति 
िेवा प्राक्तिको लागि आवश्यक पने 

कािजपत्र/प्रकृया/शितहरु 

िेवा प्राति 
िर्ात लाग्न े
र्स्िुर 

िेवा प्राति िर्ात 
लाग्ने िमय 

क्जम्मेवार 
शाखा 

कमतचारी 

उजुरी 
िुन्ने 

पर्ागधकारी 
१ मेशिन ननिुल्क 

उपलब्ध गराउने 
सडक विभाग 
अन्तगगत सडक 
डडशभजन तथा 
योजनाहरु (अमानती 
कायगको लागग मात्र) 

कुन मेशिन, कुन कायगमा, कनत समयको 
लागग चाहहएको हो खुलाई संघीय सडक 
सुपररिेक्षण, सडक तथा आयोजना 
कायागलयबाट शसफाररस पत्र । 

ननिःिुल्क मेशिन तयारी 
हालतमा भए 
तुरुन्त उपलब्ध 
हुने 

मे.ई. िा काम 
गनग तोककएको 
कमगचारी 

डडशभजन 
प्रमुख िा 
मे.ई. 

२ मेशिन भाडामा 
हिने 

संघीय सडक तथा 
सुपररिेक्षण 
अनुगमन 
कायागलयको क्षेत्र 
शभत्रका ठेक्का पट्टा 

क) सम्बन्न्धत स.डड. तथा सडक योजनाबाट 
कुन मेशिन कुन कामको लागग चाहहएको सो 
खुलाईएको शसफाररस पत्र पेि गनुग पने छ । 
ख) विभागीय अमानती काममा प्रयोग नभई 
खाली रहेको अिस्थामा मात्र हिइने छ । 

सडक विभागको 
स्िीकृत भाडा 
िर अनुसार 

मेशिन तयारी 
हालतमा भए 
तुरुन्त उपलब्ध 
हुने 

मे.ई. िा काम 
गनग तोककएको 
कमगचारी 

डडशभजन 
प्रमुख िा 
मे.ई. 

३ मेशिन भाडामा 
हिने 

नेपाल सरकारका 
अन्य कायागलय, 
संघसस्था तथा 
व्यन्क्त वििेष 

विभागीय काममा बाधा नपने गरी मेशिन 
खाली भएको अिस्थामा मात्र हिन सककने 

सडक विभागको 
स्िीकृत भाडा 
िर अनुसार 

मेशिन तयारी 
हालतमा भए 
तुरुन्त उपलब्ध 
हुने 

मे.ई. िा काम 
गनग तोककएको 
कमगचारी 

डडशभजन 
प्रमुख िा 
मे.ई. 

४ हलुका, मध्यम, 
भारी सिारी 
साधन तथा 
यान्न्त्रक 
उपकरण ममगत 

सडक विभाग 
मातहतका 
ननकायहरु 

सम्बन्न्धत कायागलयको शसफाररस पत्र ननिःिुल्क यथािक्य नछटो मे.ई. िा काम 
गनग तोककएको 
कमगचारी 

डडशभजन 
प्रमुख िा 
मे.ई. 

 

अनलाईन नागरिक बडापत्र हेननको लागग 

मागि QR मा Scan गननन होला । 

 

 


