
नेपाल सरकार 

परू्ााधार वर्कास मन्त्रालय 

सडक विभाग 

हेभी इवविप्मेन्ट वडवभजन, पोखरा 

नागररक बडापत्र 

क) कार्ाालर्ले गने मुख्र्-मुख्र् कामहरु:- 

1. कार्ाालर् मातहतका मेवसन तथा सिारी साधनहरुको उवित ममात संभार एिम ्सञ् िालन गने । 

2. सडक विभाग, र्ावन्त्रक महाशाखाको नीवत वनरे्दशन पररवधवभत्र रही संघीर् सडक सुपररिेके्षण 

तथा अनुगमन कार्ाालर्को वनरे्दशनमा विभागीर् काममा र्ावन्त्रक उपकरणहरु उपलब्ध गराउने ।  

3. िालु हालतका उपकरणहरू विभागीर् काममा प्रर्ोग नभएको समर्मा वनर्म अनुसार र्दस्तुर 

वलई व्र्ािसावर्क सघं संस्थाका व्र्विलाई माग अनुसार उपलब्ध गराउने ।  

 

ख) मेवसन भाडामा लैजाने प्रकृर्ा (क) ३ सगँ सम्बवन्धतः-  

1. आफूले भाडामा लैजान िाहेको मेवशनहरु उपलब्ध हुन सवछ िा सवरै्दन त्र्सबारे जानकारी वलन 

कार्ाालर्का मेकावनकल इवन्जवनर्रसगँ सम्पका  राख् ने । 

2. र्वर्द मेवशन उपलब्ध छ भने मे.ई. सगँ सम्पका  राखी वनजबाट भाडा सम्बन्धी वनर्म तथा शताहरुको 

अवधनमा रही वनिेर्दन लेखी कार्ाालर् प्रमुख समक्ष पेस गने । 

3. कार्ाालर् प्रमुखबाट तोक आरे्दश भएपवछ उि मेवशन भाडामा लैजान अनुमावनत के कवत रकम 

लाग्ने हो सो को २५% (पवचिस प्रवतशत) थप हुने गरी रावरिर् िावणज्र् बैंक वल. पोखरा 

शाखामा, को.ले.वन.का., कास्कीको धरौटी खाता नं. ३०२०१००१०२०३०००० र र्स 

वडवभजनको कार्ाालर् कोड नं. ३३७०१३९०२ मा रकम जम्मा गरी सो को सव कलै बैंक भौिर 

पेस गरी सम्बवन्धत काम गना तोवकएको कमािारीसगँ सम्पका  राखी सम्झौता पत्र बनाउने । 

4. मेवशनको म्र्ार्द थप गनुा परेमा पुनः क्र.सं. १ रे्दवख ३ सम्माका सबै प्रकृर्ाहरु पुरा गनुापने छ र म्र्ार्द 

समाप्त हुनु १ (एक) वर्दन अगािै बैंक समर् वभत्र र्स कार्ाालर्को मे.ई. सगँ सम्पका  राखी 

आिश्र्क रकम बैंकमा जम्मा गनुा पने छ ।  

5. काम समाप्त भइसकेपवछ वनर्मानुसार भाडा कट्टा गरी बाँकी धरौटी वफताा वलनका लावग व्र्होरा 

खुलेको वनिेर्दन सवहत मे.ई. तथा आवथाक प्रशासन शाखामा सम्पका  गने । 

 

 

 

 

 

 

 



ग) कार्ाालर्ले उपलब्ध गराउने सेिाको वििरणः- 

वस

. 

नं. 

सेिा सवुिधा 

सेिाग्राही 

वनकार् िा 

व्र्वि 

सेिा प्रावप्तको लावग 

आिश्र्क पने 

कागजपत्र/प्रकृर्ा/शताहरु 

सेिा प्राप्त 

गर्दाा लाग्ने 

र्दस्तुर 

सेिा प्राप्त 

गर्दाा लाग्ने 

समर् 

वजम्मेिार 

शाखा/ 

कमािारी 

उजुरी   सुन् ने 

पर्दावधकारी 

१. 
मेवशन वनःशुल्क 

उपलब्ध गराउने 

सडक विभाग 

अन्तगात सडक 

वडवभजन तथा 

र्ोजानहरु 

(अमानती 

कार्ाका लावग 

मात्र) 

कुन मेवशन, कुन कार्ामा, 

कवत समर्को लावग 

िावहएको हो खुलाई 

संघीर् सडक 

सुपररिेक्षण, सडक तथा 

आर्ोजना कार्ाालर्बाट 

वसफाररस पत्र 

वनःशुल्क 

मेवशन 

तर्ारी 

हालतमा 

भए तुरुन्त 

उपलब्ध 

हुने 

मे.ई. िा 

काम गना 

तोवकएको 

कमािारी 

वडवभजन 

प्रमुख िा 

मे.ई. 

२. 
मेवशन भाडामा 

वर्दने 

संघीर् सडक 

सुपररिेके्षण 

तथा अनुगमन 

कार्ाालर्को 

के्षत्र वभत्रका 

ठेव का पट्टा 

क) सम्बवन्धत स.वड. 

तथा  सडक र्ोजनाबाट 

कुन मेवशन कुन कामको 

लावग िावहएको सो 

खुलाईएको वसफाररस 

पत्र पेस गनुा पने छ । 

ख) विभागीर् 

अमानती काममा प्रर्ोग 

नभई खावल रहेको 

अिस्थामा मात्र वर्दइने छ  

सडक 

विभागको 

स्िीकृत 

भाडा र्दर 

अनुसार 

मेवशन 

तर्ारी 

हालतमा 

भए तुरुन्त 

उपलब्ध 

हुने 

मे.ई. िा 

काम गना 

तोवकएको 

कमािारी 

वडवभजन 

प्रमुख िा 

मे.ई. 

३. 
मेवशन भाडामा 

वर्दने 

नेपाल 

सरकारका अन्र् 

कार्ाालर्, 

संघसंस्था तथा 

व्र्वि विशेष 

विभागीर् काममा बाधा 

नपने गरी मेवशन खावल 

भएको अिस्थामा मात्र 

वर्दन सवकने 

सडक 

विभागको 

स्िीकृत 

भाडा र्दर 

अनुसार 

मेवशन 

तर्ारी 

हालतमा 

भए तुरुन्त 

उपलब्ध 

हुने 

मे.ई. िा 

काम गना 

तोवकएको 

कमािारी 

वडवभजन 

प्रमुख िा 

मे.ई. 

४ 

हलुका, मध्र्म, 

भारी सिारी 

साधन तथा 

र्ावन्त्रक उपकरण 

ममात 

सडक विभाग 

मातहतका 

वनकार्हरु 

सम्बवन्धत 

कार्ाालर्लको वसफाररस 

पत्र 

वनःशुल्क 
र्थाशवर् 

वछटो 

मे.ई. िा 

काम गना 

तोवकएको 

कमािारी 

वडवभजन 

प्रमुख िा 

मे.ई. 

 


