
सि.नं. िेवा/कामको सिवरण आवश्यक  कागजात/प्रसिया/सियाकलाप लाग्ने दस्तुर कायय िम्पादन लाग्ने िमय सजम्मेवारी पदासिकारी कैसियत

१ नियनित ििमत संभार कायम

सडक बोडम िेपालको बजटे नबनियोजि स्वीकृनतको आधारिा स्वीकृत राजिार्मिा नियिािसुार कायमरत

लेन्थवकम रलाई नबनभन्ि हाते  औजारहरु उपलब्ध र्राइ सडक सतह, पलुपलेुसा ििमत र्िे, वर्ामिा पािी

कटाउिे, सडक िालीिा रहकेो घास, झार हटाउिे, सडक दघुमटिा र अनतक्रिण न्यिूीकरणको प्रयास र्िे र

ररपोटम सपुरभाइजरको निदशेििा र्ररिे ।

निशलु्क
वर्मभरर सपुरभाइजर र लेन्थवकम र िार्म त भई 

रहिे

तोनकएको इनन्जनियर/ सब-

इनन्जनियर

नवभार्ीय अनततयारी 

बिोनजि सडक नडनभजिले 

आरै् ब्यवस्थापि र्िे

२
पटके ििमत सम्भार/आवनधक ििमत तथा 

अन्य नबशेर् ििमत कायम

उपलब्ध बजटे पररनध नभत्र प्राथनिकता अिसुार सडक सतहका पटके ििमत सम्भार/आवनधक ििमत तथा

अन्य नबशेर् ििमत कायम र्ररिे ।
निशलु्क

सडक बोडम िेपालबाट स्वीकृत ARMP  

अिसुार ठेक्का िार्म त कायम र्िे

तोनकएको इनन्जनियर/ सब-

इनन्जनियर

नवभार्ीय अनततयारी 

बिोनजि सडक नडनभजिले 

आरै् ब्यवस्थापि र्िे

३
आकनस्िक रुपिा बन्द भएको राजिार्म 

खलुाउिे कायम

वर्ामको सियिा श्री हभेी इनक्वपिेण्ट नडनभजि/यानन्त्रक कायामलयबाट िेनशि  औजार प्राप्त र्रर बाटो

खलुाउिे कायम र्ररिे र अन्य सियिा उपयकु्त प्रनक्रया परूा र्री उक्त राजिार्म खण्ड सचूारु रानखिे  ।
निशलु्क

तरुुन्तै आवश्यक िेनशि  औजारको 

ब्यवस्थापि र्री राजिार्म खलुाउिे

तोनकएको इनन्जनियर/ सब-

इनन्जनियर

बाढी पनहरोबाट भएको क्षनत 

पिुमस्थापिा कायम बजटे 

ब्यवस्थापि भए अिसुार हुिे

४ सडक सीिा अनतक्रिण हटाउिे

सडक सरुक्षा तथा दघुमटिा जोनखि न्यिूीकरण र्िम र सडक सधुार तथा नबस्तारको योजिा अिसुार

सावमजनिक सडक ऐि, २०३१ बिोनजि यस कायामलयको पहलिा स्थािीय तह र स्थािीय प्रशासिको

संयकु्त अनभयाि अन्तर्मत प्रनक्रया अर्ाडी बढ्िे ।

निशलु्क

सडक नबस्तारको कायमक्रि अिसुार र अन्य 

अवस्थािा जािकारी संकलि र स्थािीय 

प्रशासिको सहिनत बिोनजि तरुुन्तै

तोनकएको इनन्जनियर/ सब-

इनन्जनियर

संस्थार्त पहलिा िेनशि 

 औजार ब्यवस्था भई 

कायामन्वयि हुिे

५ बोलपत्र र्ाराि नबक्री तथा दताम
बोलपत्र सचूिािा उल्लेख भए बिोनजि E-Bidding को हकिा Bidding Document िा उल्लेख भए

बिोनजिका प्रिाण तथा कार्जात िार्म त PPMO/e-GP website.

बोलपत्र सचूिािा उल्लेख 

भए बिोनजि सावमजनिक 

खररद ऐि,२०६३ र  

नियिावली,२०६४ अिसुार

वानर्मक खररद योजिा बिोनजि तोनकएको किमचारी

६
राजिार्म अन्तर्मतका पलुपलेुसा नििामण 

कायम

वानर्मक बजटे नबनियोजि िार्म त ियााँ नििामण हुिे िेपाल सरकारबाट कायि भएपनि नवभार्ीय स्तरको

Design & Drawing को स्वीकृनत प्राप्त भएपनि ठेक्का िार्म त कायामन्वयि हुिे ।
निशलु्क ठेक्का सम्झौता बिोनजि

तोनकएको इनन्जनियर/ सब-

इनन्जनियर

नवभार्ीय अनततयारी 

बिोनजि सडक नडनभजिले 

आरै् ब्यवस्थापि र्िे

४. क्षनतपनूतम सम्बन्धी ब्यवस्थााः नियिािसुार

िेपाल सरकार

भौनतक पवूामधार तथा यातायात िन्त्रालय

िडक सवभाग

संघीय सडक सपुररवके्षण तथा अिरु्िि कायामलय, इटहरी

िडक सडसभजन हकय पुर, ओखलढुगंा

नागररक िडापत्र

यस कायामलयबाट प्रदाि र्ररिे सेवा सनुबधाको प्रकार तथा सेवा दस्तरु, सियावनध, नजम्िेवारी र दानयत्व सम्बन्धी नववरण

१. कायामलयको िलू कायमाः नडनभजि अन्तर्मत राजिार्म खण्डको प्रभावकारी नबनध िार्म त ििमत संम्भार र्री सडक प्रयोर्कताम सहज आवार्िि उपलब्ध र्राउिे

२. कायमके्षत्राः ओखलढंुर्ा, सोलखुमु्ब ुर खोटाङ नजल्ला

३. सचूिा अनधकारीाः यस कायामलयबाट तोनकएको सचूिा अनधकारी, सम्पकम  िम्बर: ९८५२८७७७७१

५. नजम्िेवार अनधकारीाः कायामलय प्रिखु/सम्बनन्धत साइटका प्रानवनधक र सम्बनन्धत र्ााँटका किमचारी

Od]n:- droharkapur@gmail.com



सि.नं. िेवा/कामको सिवरण आवश्यक  कागजात/प्रसिया/सियाकलाप लाग्ने दस्तुर कायय िम्पादन लाग्ने िमय सजम्मेवारी पदासिकारी कैसियत

४. क्षनतपनूतम सम्बन्धी ब्यवस्थााः नियिािसुार

िेपाल सरकार

भौनतक पवूामधार तथा यातायात िन्त्रालय

िडक सवभाग

संघीय सडक सपुररवके्षण तथा अिरु्िि कायामलय, इटहरी

िडक सडसभजन हकय पुर, ओखलढुगंा

नागररक िडापत्र

यस कायामलयबाट प्रदाि र्ररिे सेवा सनुबधाको प्रकार तथा सेवा दस्तरु, सियावनध, नजम्िेवारी र दानयत्व सम्बन्धी नववरण

१. कायामलयको िलू कायमाः नडनभजि अन्तर्मत राजिार्म खण्डको प्रभावकारी नबनध िार्म त ििमत संम्भार र्री सडक प्रयोर्कताम सहज आवार्िि उपलब्ध र्राउिे

२. कायमके्षत्राः ओखलढंुर्ा, सोलखुमु्ब ुर खोटाङ नजल्ला

३. सचूिा अनधकारीाः यस कायामलयबाट तोनकएको सचूिा अनधकारी, सम्पकम  िम्बर: ९८५२८७७७७१

५. नजम्िेवार अनधकारीाः कायामलय प्रिखु/सम्बनन्धत साइटका प्रानवनधक र सम्बनन्धत र्ााँटका किमचारी

Od]n:- droharkapur@gmail.com

७
स्थािीय सडक तथा पलु 

नििामण/स्तरोन्िती कायम

स्थािीय तह र सम्बनन्धत सडक नििेकीबाट जग्र्ा प्राप्त भए पनि र नबनियोनजत बजटे पररनध नभत्र ठेक्का

प्रनक्रया िार्म त कायामन्वयि हुिे ।
निशलु्क ठेक्का सम्झौता बिोनजि

तोनकएको इनन्जनियर/ सब-

इनन्जनियर

८ वहुबनर्मय ठेक्का संचालि कायम

सावमजनिक खररद ऐि, २०६३ र नियिावली,२०६४, श्री रानरिय योजिा आयोर्को सहिती र अथम

िन्त्रालयबाट बहुबनर्मय ठेक्काबाट सचालि र्िम श्रोत सनुिनितता प्राप्त भएपनि ठेक्का प्रनक्रया सरुु भई

कायामन्वयििा जािे ।

र्रुु योजिा तथा बजटे उपलब्ध
तोनकएको इनन्जनियर/ सब-

इनन्जनियर

नवभार्ीय अनततयारी 

बिोनजि सडक नडनभजिले 

आरै् ब्यवस्थापि र्िे

९ घर जग्र्ा िआुब्जा सम्बन्धी कायम

सडक नवभार्को िाििा कायि हुिे र्री िनन्त्रपररर्दक्ो निणमय पिात िआुब्जा निधामरण सनिनतबाट दररेट

निधामरण र उक्त जग्र्ा अनधग्रहण भ ैजग्र्ा सडकको िाििा कायि भए पिात नियिािसुार आफ्िो हक भोर्

पगु्िे कार्जात, कायामलयको सचूिाको प्रनतनलपी र जग्र्ाको िक्सा  ।

निशलु्क

ररतपबूमक प्राप्त निबेदि र बजटेको ब्यवस्था 

भए बिोनजि तत्काल कारबाही अर्ाडी 

बढाउिे

िायब सबु्बा / लेखा 

अनधकृत/तोनकएको 

इनन्जनियर/ सब-इनन्जनियर

क. १: १००० स्केलिा प्रस्तानवत ठााँउको २०० निटर वररपररको निम्ि नववरण खलु्िे A3 साइजिा नर्नलंर्

स्टेशि वरीपरीको िक्सा

अ. नपच, डे्रि, सोल्जर, पेटी, र्िेशि जस्ता सडकका नववरणहरू

आ. पलु, कल्भटम, टेवा पखामल र अन्य स्िक्चर

इ. घर, पखामल, खम्बा, हाइटेन्सि तार र रुख

इम. प्रस्तानवत नर्नलर् स्टेशिको प्रवशे िार्महरू, इन्धि रातिे टयाक, नडस्पेन्सर, नबनक्र कक्ष, शौचालय आनद

उ. िनजकका अन्य नर्नलर् स्टेशिहरु

ख. नर्नलर् स्टेशि राति प्रस्तानवत जग्र्ा र प्रवशे िार्मको लेभल थप वा घट र्िुमपिे भए त्यसको नववरण

खलु्िे िक्सा

र्. जग्र्ाको नकत्ता िम्बर खलु्िे िापी नवभार्को िक्सा

घ. जग्र्ाको स्वानित्व खलु्िे कार्जपत्र

ङ. जग्र्ाको स्वनित्व निबेदकको िभइम अन्य कसैको भए कनम्तिा १० वर्मको जग्र्ा भाडािा नदिे अनधकृत

करार पत्र

१०

रानरिय राजिार्म िेउिा पेिोल, नडजल 

तथा एल.नप.नज.ग्यास नर्नलर् स्टेशि 

स्थापिाका लार्ी िापदण्ड २०७८,  

बिोनजि स्वीकृती प्राप्त र्िे

निशलु्क
ररतपवूमक निवदेि प्राप्त भई नवभार्बाट 

सहिती भएको एक हप्ता नभत्र

तोनकएको इनन्जनियर/ सब-

इनन्जनियर

स्वीकृनत सम्बन्धी नवभार्ीय 

निणमय बिोनजि िात्र 

सहिती नदिे
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४. क्षनतपनूतम सम्बन्धी ब्यवस्थााः नियिािसुार

िेपाल सरकार

भौनतक पवूामधार तथा यातायात िन्त्रालय

िडक सवभाग

संघीय सडक सपुररवके्षण तथा अिरु्िि कायामलय, इटहरी

िडक सडसभजन हकय पुर, ओखलढुगंा

नागररक िडापत्र

यस कायामलयबाट प्रदाि र्ररिे सेवा सनुबधाको प्रकार तथा सेवा दस्तरु, सियावनध, नजम्िेवारी र दानयत्व सम्बन्धी नववरण

१. कायामलयको िलू कायमाः नडनभजि अन्तर्मत राजिार्म खण्डको प्रभावकारी नबनध िार्म त ििमत संम्भार र्री सडक प्रयोर्कताम सहज आवार्िि उपलब्ध र्राउिे

२. कायमके्षत्राः ओखलढंुर्ा, सोलखुमु्ब ुर खोटाङ नजल्ला

३. सचूिा अनधकारीाः यस कायामलयबाट तोनकएको सचूिा अनधकारी, सम्पकम  िम्बर: ९८५२८७७७७१

५. नजम्िेवार अनधकारीाः कायामलय प्रिखु/सम्बनन्धत साइटका प्रानवनधक र सम्बनन्धत र्ााँटका किमचारी

Od]n:- droharkapur@gmail.com

च. ियााँ नर्नलंर् स्टेशिका कारण र्िुमपिे थप यातायात व्यवस्थापिको कायम सम्बनन्धत िानर्क प्रहरी

कायामलयको क्षिता नभत्र पिे आशयको िानर्क प्रहरी कायामलयको पत्र

ि. प्रस्तानवत जग्र्ा र प्रस्तानवत प्रवशे िार्मको प्रयोर् नर्नलंर् स्टेशिले र्रेिा कुिै आपनत्त िहुिे आशयको

सम्बनन्धत वडा कायामलयहरुलाई कुिै आपनत्त िहुिे बारे पत्रहरु ।

११
सडक खन्िे र Access Road नििामण 

कािको स्वीकृनत नदिे कायम

रु. १० को नटकट टााँनसएको निवदेि साथ िक्सा/सम्बनन्धत स्थािीय तहको नसर्ाररस पत्र/ राजिार्मिा क्षनत

हुिे दनेखएिा सडक प्रानवनधकबाट ल.इम. तयार र्री/र्राइम पिु:स्थापिा/ििमत कायमको लानर् चानहिे रकि

को.ले.नि.का.  ओखलढंुर्ाको खाता िं. .................... िा रकि जम्िा र्रेको सक्कल भौचर आनद संलग्ि

भएको ।

सम्बनन्धत प्रानवनधकबाट 

तयार भएको लार्त अििुाि 

बिोनजिको रकि

ररतपबूमक निबेदि प्राप्त भएको भोनलपल्ट
तोनकएको इनन्जनियर/ सब-

इनन्जनियर

आवश्यकता तथा 

औनचत्यताको आधारिा 

सावमजनिक निकायको 

प्रिखुले स्वीकृत नदिे

१२
धरौटी नर्ताम/नबडवण्ड, परर्रिेन्स वण्ड 

रु्कुवा

निवदेि, कर चतु्ता प्रिाण पत्र, भ्याट दताम प्रिाण पत्र, ििमत सम्भार र्िुमपिे भए सो सम्पन्ि र्रेको प्रानवनधक

पसु्टयाइम ।
निशलु्क

ररतपवूमक निवदेि प्राप्त भई बेरुज,ु साइटको 

अवस्था चकेजााँच र्री एक हप्ता नभत्र

लेखा अनधकृत, तोनकएको 

इनन्जनियर/ सब-इनन्जनियर

१३ सचूिाको हक सम्बन्धी सम्बनन्धत पक्षको नलनखत निवदेि तथा र्ोि िार्म त वा अन्य नबनधबाट

सचूिाको हक सम्बन्धी 

ऐि,२०६४ र नियिावली, 

२०६५ बिोनजि

तत्काल तथा निवदेिको नबर्य बस्तिुा भरपिे सचूिा अनधकारी

१४ यस कायामलय संर् सम्बनन्धत अन्य नबर्य सम्बनन्धत पक्षको नलनखत निवदेि साथै अन्य कार्जात भए पेश र्िे नियिािसुार निवदेिको नबर्य बस्तिुा भरपिे

निवदेिको व्यहोरा हरेी 

कायामलयले सम्बनन्धत 

किमचारी/पदानधकारी तोक्िे

िोटाः

१०

रानरिय राजिार्म िेउिा पेिोल, नडजल 

तथा एल.नप.नज.ग्यास नर्नलर् स्टेशि 

स्थापिाका लार्ी िापदण्ड २०७८,  

बिोनजि स्वीकृती प्राप्त र्िे

निशलु्क
ररतपवूमक निवदेि प्राप्त भई नवभार्बाट 

सहिती भएको एक हप्ता नभत्र

तोनकएको इनन्जनियर/ सब-

इनन्जनियर

स्वीकृनत सम्बन्धी नवभार्ीय 

निणमय बिोनजि िात्र 

सहिती नदिे

१. यस कायामलयबाट सम्पादि भएका र हुिे कायमहरु सम्बन्धी कुिै र्िुासो भए नडनभजि प्रिखु वा सचूिा अनधकारी संर् सम्पकम  राति ुहुि अिरुोध ि  ।

२. काब ूभन्दा बानहरको पररनस्थती (दबैी प्रकोप, िाहािारी, बन्द, हड्ताल आनद) तथा शानन्त सरुक्षा आनदको कारणले कायामलय तथा नििामण व्यवसायीको नजल्ला बानहरका जिशक्ती तथा प्रानवनधक जिशक्ती, सवारी 

साधि/िेनशि औजार, नििामण सािाग्री, इन्धि आनदको लानर् अन्तर नजल्ला आवार्िि अवरुद्ध हुि सक्िे अवस्थािा सेवा वा नििामण तथा ििमत कायम कायामन्वयििा नढलाइम हुि सक्िेि ।

३. आवश्यक पिे कार्जातहरू सियिा पेश र्री निटो िररतो सेवा प्रदाि र्िम हुि सम्बनन्धत सबैलाइम अिरुोध ि  ।                                                                                                                                                                                                                                                                       नडनभजि प्रिखु

सडक नडनभजि हकम परु


