
३.कार्ायलर्को संक्षिप्त वववरण:
३.१ नागररक बिापत्र 

                                                                      

                                      नेपाल सरकार 
भौततक पिूाािार तथा र्ातार्ात मन्त्रालर्

सडक बिभाग 

सुदरूपश्चिमािंल  क्षते्रीर् तनद ेशनालर्
डडभीिन सडक कार्ाालर् पाटन,ितैडी  

नागररक िडापत्र, २०७२ 

क्र. 
सं. 

सेिा स वुििाहरुको 
वििरण 

आिचर्क पने
कागिपत्रहरु/प्रमाणपत्रहरु 

सेिा प्राप्त गना लाग्ने
समर्            शुल्क  

श्िम्मेिार 
कमािारी/शाखा/उपशाखा 

गुनासो सुन्ने 

अथिकारी 

१ भौततक सडक तनमााण – स्िीकृत कार्ाक्रम, 
लागत आनुमान आहद 

आिस्र्कत
ाा अनुसार 

तनिःशुल्क प्राबिथिक शाखा/ 
सम्िश्न्ि इन्िीतनर्र, 
सि-इन्िीतनर्र 

डडभभिन प्रमुख 

२ भौततक सडकमा 
आिगमन संिालान  

– सडक िन्द भर्को 
भलखखत िा मौखखक 
सुिना प्राप्त हुनपुने  

सुिना 
प्राप्त 
भर्कै  हदन  

तनिःशुल्क प्राबिथिक शाखा/ 
सम्िश्न्ि इन्िीतनर्र, 
सि-इन्िीतनर्र 

डडभभिन प्रमुख 

३  सडक र्ातार्ात 
तफा को सािाितनक 
तनमााण स ुिार 
(पुल,्पुलेसा ,सडक 
आदी ) ममात सुिार 
सम्िन्िी   

– सरकारको श्स्िकृत 
कार्ाक्रम आश्ततर्ारी 
प्रप्त भर्पछी
सािाितनक एन सम्िश्न्ि 
तनर्मािोली २०६२ को
अथिनमा रही गने 

कार्ा 
प्रकृती 
अनुसार 
तथा 
ठेक्का 
पट्टामा 
सम्झौता र 
सा.ख.तन. 

िमोश्िम 

ठेक्का 
पट्टामा
आ.प्रा.तन. 

िमोश्िम 

कार्ा िमोश्िम सिै शाखा रा.प. हदत्तीर् शे्रणी 
कार्ाालर् प्रम ुख 
देखी रा.प.  अन.

प्रथम शे्रणी सम्मका
कमािारीिाट 

४  थिठीपत्र, तनिेदन, 

उिुरी आहद दताा गन े 
– सम्िश्न्ित कागिात 
प्रशासन शाखामा दताा
गनुाृपन े र कार्ाालर्  
प्रमुखको आदेश 
िमोश्िम 

पेस भर्कै
हदन  

तनिःशुल्क प्रशासन शाखा/ नार्ि 
सुब्िा 

डडभभिन प्रमुख 

lux





५  कार्ालर् संग 
संिश्न्ित सूिना 
प्रदान गने  

आिचर्क सुिना खलुाई 
तनिेदन पेश गनुापने  

सुिनाको 
प्रकृतत 
अनुशार 
भर पने  

तनिःशुल्क सुिाना अथिकारर  डडभभिन प्रमुख 

६   भसमा सम्िश्न्ि कार्ा  – सडक भसमा 
अततक्रमणभर्को सुिना 
प्राप्त हुनुपने 

२ हदन  तनिःशुल्क प्राबिथिक शाखा/ 
सम्िश्न्ि इन्िीतनर्र, 
सि-इन्िीतनर्र  

डडभभिन प्रमुख 

७   भौततक सडक भसमा  
खोल्नु पदाा स्िीकृत 

– उथित कारण खोभल 
ररत पिुाक तनिेदन 
भसफाररस पेश गनुा पने   

७ हदन तनिःशुल्क प्राबिथिक शाखा/ 
सम्िश्न्ि इन्िीतनर्र, 
सि-इन्िीतनर्र  

डडभभिन प्रमुख 

८   पेरोभलर्म पदाथाको 
डडपो राख्ननेे सहमतत 
हदने  

– औथित्र् पशु्स्ट हुने 
गरर ररत पिुाक तनिेदन 
भसफाररस िेकभलस्ट भरर 
परमाणीत 
लालपुिाा,नक्स्सा आहद 
पेश गनुापने 

३५ हदन तनिःशुल्क प्राबिथिक शाखा/ 
सम्िश्न्ि इन्िीतनर्र 

डडभभिन प्रमुख 

९  िग्गा प्राप्ती एन 
२०३४ िमोश्िम िग्गा 
मुअब्िा बितरण 

–िग्गा िनीको तनिेदन 
र िग्गा ितन प्रमाण 
पत्र ततरेको रभसद । 
 

ििेट 
तनकासा 
भर्पतछ  

रु १० को 
हटकट  

कार्ा िमोश्िम सिै शाखा डीबििन प्रमुख, 
लेखा प्रमुख/ 
ना.सु.स.लेखापाल 

१०   समानको खररद तथा 
बिल भुक्तानी  

समान सहहत बिल प्राप्त 
भर्को हुनु पने  

सा.ख.तन-
२०६४  

िमोश्िम 

तनिःशुल्क स्टोर शाखा/ ना. सु. डडभभिन प्रमुख 

११   िरौटी क्रफताा तथा 
पेफोमंस िोन्ड फुकुिा  

आन्तररक रािस्िो 
कार्ाालर्को फुकुिा पत्र 
सहहत ररतपुिाक तनिेदन  

३ हदन  तनिःशुल्क लेखा शाखा/ लेखा 
अथिकृत /लेखापाल  

डडभभिन प्रमुख  



१२   भुक्तानीको वििरण  तोक आदेश सहहतको 
ररतपुिाक तनिेदनमा 
सम्िश्न्ित प्राबिथिकको 
भसफाररस  

सा.ख.तन.-
२०६४ र 
ठेक्का 
सम्झौता 
सता 
िमोश्िम  

तनिःशुल्क लेखा शाखा/ लेखा 
अथिकृत /लेखापाल 

डडभभिन प्रमुख  

१३   िोलपत्र / दरभाउपत्र 
बिक्रक्र गने रािस्िो 
िुझ्ने  

तोक आदेश सहहतको 
ररतपुिाक तनिेदन सहहत 
सुिनामा उल्लेखखत 
रकम र कागिातहरु  

सोहह हदन   तनर्म 
अनुसार 

लेखापाल  डडभभिन प्रमुख  

१४   उपभोक्त्ता सभमततिाट 
कार्ा गराउदा सम्झौता 
गनुापने  

सस्था दताा परमाण पत्र, 
नबिकरण, सस्थाको 
बििान, गत आ.ि. को 
लेखा परीक्षण प्रततिेदन, 
खाता संिालन हुने 
पदाथिकारीको 
नागररताको छार्ाप्रतीहरु 
तनणार्का पतत ाभलवपहरु, 
गा.बि.स को भसफाररस  

५ हदन  तनिःशुल्क सम्िश्न्ित इन्िीतनर्र र 
लेखा अथिकृत  

डडभभिन प्रमुख  

१५   विभभन्न कार्ा (िस्तै 
खानेपानीको पाइप 
लाइन, बििुलीको तार, 
टेलीफोनेको तार 
आहदको ) लाथग 
िाटोको सतह खन्ने 
स्िीकृत गने   

तनिेदन सम्िश्न्ित 
प्रबिथिकिाट ला .इ. गरर 
सो िमोश्िमको िरौटी 
रकम ( िर्ााको समर्मा 
अनुमतत हदन नसक्रकने) 

७ हदन  ला.इ. 
िमोश्िम 
िरौटी रकम 

सम्िश्न्ित साइट 
इश्न्ितनर्र  

डडभभिन प्रमुख  

१६   तनमााण सामग्री 
परीक्षण गने  

परीक्षण सामाग्री र 
तनिेदन प्राप्त भर्ापतछ 
तनर्म अनुसार रािस्िो 
िुिाउनु पने  

पररक्षणको 
प्रकार/प्रकृ
ततमा भर 
पने  

तनर्म 
अनुशार  

सम्िश्न्ित ल्र्ा.टे./ल्र्ा. 
िोइ. 

डडभभिन प्रमुख  


